
Анкета 

 

____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

Национальность _________________________ Гражданство ____________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Дата рождения ________________ Место рождения____________________________ 
                                                       (АА.ББ.ВВВВ)                                                                                                  (город, посѐлок, село) 

________________________________________________________________________ 
(район)                                                                                              (область, край)  

Образование ____________________________________________________________ 
                               (высшее, средне-специальное, начальное профессиональное среднее, , основное, незаконченное основное) 

Семейное положение _____________________________________________________ 
                             (замужем/не замужем,  женат/не женат,  наличие/отсутствие детей)                         

Сведения о родственниках (ФИО матери, отца, родных братьев, сестѐр) ________________________ 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

Документ ________________________________ Серия_______ Номер ___________ 
                                                       (паспорт, свидетельство о рождении)  

Когда и кем выдан _______________________________________________________ 

________________________________________________________________________      

Адрес проживания ________________________________________________________ 

Адрес прописки _________________________________________________________ 

Владение иностранными языками _________________________________________ 
                                                                 (какой язык изучал(а);  не изучал(а)) 

Степень владения иностранными языками __________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(читаете и переводите со словарѐм, можете объясняться, владеете свободно, не владеете) 

Привлекались ли к судебной ответственности, когда и за что __________________ 

____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

Были ли за границей, где, когда и с какой целью ____________________________ 

____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

Отношение к воинской обязанности и воинское звание ________________________ 

 

Телефоны:  рабочий _______________________ домашний _____________________  

                    мобильный ___________________________________________________ 

 

«___»_____________ 20__г. 
                      (дата заполнения) 

 

Личная подпись заполняющего анкету _____________________________________       

 

  

 
 
 

 

 



А В Т О Б И О Г Р A И Я 

 

Прочитай текст, ответь на вопросы: 

1. Что такое автобиография? 

2. Какие виды автобиографий 

существуют? 

3. Что отличает деловую 

автобиографию? 

4. Как оформляется автобиография? 

 

Автобиография – греческое слово, состоит из трѐх частей: antos bios grapho. В 

современном литературном языке слово означает «описание своей жизни».  

Различают два вида автобиографий: деловая и творческая. Творческую 

автобиографию пишут писатели и поэты в свободной форме. Деловая автобиография - 

это определѐнная хронологическая (временная) последовательность фактов жизни. Язык 

деловой автобиографии официальный, строгий, чѐткий. Порядок слов в основном прямой 

(сначала подлежащее, потом сказуемое). Предложения повествовательные (не 

восклицательные и не вопросительные). 

Пишут автобиографию от руки, на листе бумаги формата А4 или на специальном 

бланке (при поступлении на работу или учебу). Повествование от первого лица.  

 

Примерный план автобиографии 

1. Название документа. 

2. Фамилия, имя, отчество автора. 

3. Число, месяц, год рождения. 

4. Место рождения. 

5. Сведения о родителях (ФИО, место 

работы). 

6. Образование и специальность по 

образованию. 

7. Последнее место работы и должность. 

8. Награды и поощрения. 

9. Участие в общественной работе. 

10. Семейное положение и состав семьи. 

11. Домашний адрес, телефон. 

12. Дата и личная подпись. 

Образец  

 

Автобиография 

 Я, Иванова Надежда Петровна, родилась 29 мая 1960 года в г.Благовещенске в 

семье рабочих. Отец, Павлов Пѐтр Сергеевич,  – пенсионер. Мать, Павлова Зоя 

Яковлевна, – повар  в столовой № 5 г.Благовещенска.  

 В 1977 году закончила среднюю школу № 2 г.Благовещенска. Обучаясь в школе, 

одновременно занималась в городской музыкальной школе по классу фортепиано, 

которую закончила в 1974 году. Образование высшее,  в 1982 году окончила с отличием  

Благовещенский государственный педагогический институт (дневное отделение) по 

специальности «учитель русского языка и литературы». В 1982 году поступила на работу 

в среднюю школу № 4 г.Благовещенска учителем русского языка и литературы, где и 

работаю в настоящее время. 

 Награждена в 1999 году Почетной грамотой Минобрнауки Амурской области за 

многолетний добросовестный труд в системе образования Амурской области.  

 Являюсь членом профсоюзной организации учителей школы. 

 Замужем. Муж, Иванов Андрей Владимирович,  – учитель в школе № 4 

г.Благовещенска. Дочь, Иванова Анна Андреевна, 1987 г.р., школьница.  

 Домашний адрес: г.Благовещенск, ул.Пушкина, д.1, кв. 67.  

Домашний телефон: 2-34-45. 

23.05.2002                                                                                         Н.П.Иванова 



 

Задание 1. Назвать все ошибки, допущенные в автобиографии. 

 

Автобиография. 

Я, Васильев Л.А., родился 7 мая 1974 года в г.Благовещенске. С 1981г.  по 1989 г. 

учился и окончил восемь классов. В 1989 году поступил в техническое училище, где 

получил профессию монтажника. С 1991 года до настоящего времени работаю на 

стройках города. Имею 4 разряд. Назначен бригадиром комплексной бригады. Учусь в 

вечернем университете культуры. К автобиографии прилагаю характеристику.  

4 июля 2003 года                                                                              Васильев Леонид  

 

 

 

Задание 2. Прочитать автобиографию, записать, исправив все ошибки. 

 

Автобиография. 

 Я, Фѐдорова Татьяна Сергеевна, родилась 15 мая 1999 года в г.Благовещенске в 

семье служащих. Мама Фѐдорова А.И. – бухгалтер ТЭЦ г.Благовещенска. Папа Фѐдоров 

С.В. – инженер судостроительного завода. У меня два брата, Алѐша и Никита, учатся в 

школе. По знаку зодиака я телец. Учусь в школе № 11 г.Благовещенска в 8-м классе. 

Очень люблю свою школу, у меня много друзей. Насчет дополнительных занятий, я год 

обучаюсь на вечерних курсах английского языка при БГПУ. В свободное время люблю 

читать книги (фантастику), увлекаюсь рок-н-ролом. Планирую после школы поступать в 

Новосибирский государственный университет. 

 Проживаю по адресу: г.Благовещенск, ул.Трудовая, д. 25, кв. 16. Домашний 

телефон: 2-21-67. 

12.03.2014                                                                                                        Татьяна Фѐдорова 

 

Задание 3. Написать свою автобиографию по плану, учитывая все 

исправленные в предыдущих заданиях ошибки.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



О Б Ъ Я В Л Е Н И Е 
 

- Для чего пишутся объявления? 

- Где могут размещаться объявления? 

- Каким по объѐму должен быть текст объявления? 

- Что, по-вашему, должно быть в каждом объявлении? 

 

Объявление состоит из следующих частей: 

 

1 

Обращение к адресату (к тому или тем, для кого объявление) 

 

2 

Основная часть (информация, которую необходимо сообщить, извещение, 

приглашение, предупреждение и т.п.) 

 

Текст этой части должен быть кратким,  

но в то же время полным, ясным, точным. 

 

3 

Подпись того лица или учреждения, от чьего имени даѐтся объявление  

(тех, кто несѐт ответственность за достоверность информации) 

 

  

Примеры написания объявлений:  
Уважаемые покупатели! 

Магазин “Мелодия” торговой фирмы “Весна” предлагает более 200 наименований 

видеофильмов на DVD: сказки, фантастика, боевики, фильмы ужасов. Для детей 

дошкольного возраста – русские мультфильмы. Адрес магазина: просп. Калинина, 40. 

Бюро рекламы. 

 

Внимание! Учащиеся 8-11 классов! 
8 мая 2013 года в актовом зале состоится вечер встречи с ветеранами Великой 
Отечественной войны, посвященный Дню Победы. 
В программе: 

1. Выступление участников Великой Отечественной войны. 
2. Концерт группы “Рука в руке”. 

Начало  в 16.00  часов. 

Администрация школы № 4. 

 

Представьте себе: на двери подъезда многоэтажного дома вы видите такое 
объявление: “У кого есть телефон, 21-22-го быть дома”. Можно ли его считать 
официальным документом? Как исправить ошибку? 
 
 
 
 



Р А С П И С К А 
 
- Зачем нужна расписка? 
- В каких случаях она пишется? (Назвать примерную сумму денег, на которую 
желательно писать расписку.) 
 
 
Образец расписки № 1. 
 

Иванову  П.С. 
от Петровой Т.В. 

 
расписка. 

 
Я, Петрова Татьяна Владимировна, получила от Иванова Павла Сергеевича в долг 15000 
(пятнадцать тысяч) рублей. Обязуюсь вернуть долг до 01.12.2013.  
 
10.10.2013                                                                                      ___________ 
 
 
 
 
 
Образец расписки №2. 
 

Иванову  П.С. 
от Петровой Т.В. 

расписка. 
 

Я, Петрова Татьяна Владимировна, получила от Иванова Павла Сергеевича на хранение 
15 000 (пятнадцать тысяч) рублей. Обязуюсь сохранить деньги и вернуть их Иванову П.С. 
по его требованию не позднее 01.12.2013. 
 
10.10.2013                                                                                          ___________ 
 
 
 
Найди ошибки в расписке, запиши исправленный текст:  
 
 

Расписка. 
Я, Иванова Ольга Фёдоровна, получила в долг  20000 рублей.  
 
10 октября.                                                                                         __________ 
 
 


